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Si accede al cestino dei propri documenti cancellati.
Dopoa vere selezionato le date di pubblicazione dei documenti cancellati (con un doppio click sulla
data) e primuto il pulsante "Cancella definitivamente.." la proceura persenta il seguente pannello:
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Con un elenco di documenti che non ¢ possibile cancellare e un elenco (in questo caso vuoto) di
documenti cancellabili.

DOCUMENTA al comando di cancellazione di un documento, so segnala come cancellato e non lo
elimina dal database (cosa che invece avviene con questa cancellazione definitiva).

Nel caso il documento da cancellare non sia un documento fisico,la cancellazione definitiva puo
essere eseguita.

Nel caso il documento da cancellare sia un documento fisico ,altri utenti potrebbero fare riferimento
a questo documento fisico e quindi il riferimento si perderebbe nel caso della sua cancellazione
definitiva. Non ¢ quindi possibile cancellare definitivamente il documento a meno che gli utenti che
fanno riferimento ad esso, non cancellino prima il riferimento stesso.

Nella lista dei "Documenti dipendenti ancora attivi" vengono indicati gli utenti che hanno
riferimenti a quel documento e la cartella dove si trova.In questo caso nella cartella "fat2013"

mentre il documenti fisico cancellato si trova nella cartella "dafatturare" dell'utente di logln.

Per permettere la cancellazione definitiva di un documento fisico ¢ quindi necessario che vengano
prima cancellati tutti i riferimenti di altri utenti a quel documento.

Nella parte bassa del pannello vengono invece indicati 1 documenti cancellabili definitivamente.

Documento cancellati possono essere ripristinati nella cartella originale con il pulsante "Ripristina
documenti" per i documenti selezionati.



